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Предисловие

1. РАЗРАБОТАН – Некоммерческой ассоциацией « Саморегулируемая организация «Русьэкспертлифт»   (НА « СРО «Русьэкспертлифт»).

2. ВНЕСЕН -  Некоммерческой ассоциацией «« Саморегулируемая организация Русьэкспертлифт»     (НА «СРО «Русьэкспертлифт»).

3. ПРИНЯТ И ВВЕДЕН В ДЕЙСТВИЕ решением Наблюдательного Совета НА «СРО «Русьэкспертлифт», протокол заседания Наблюдательного Совета от ___ ___ 2006г.

4. Настоящий Стандарт организации разработан и принят в целях установления 

    требований к порядку  ведения единого  реестра  сертификатов в Системе добровольной 

    сертификации  работ (услуг) лифтовых и экспертных организаций . 

5. В настоящем Стандарте организации реализованы положения:

· Федерального закона «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» от 21.07.97г. №116-ФЗ;

· Федерального закона «О техническом регулировании» от 27.12.02г.  № 184-ФЗ;

· Положения о регистрации системы добровольной сертификации, утвержденного постановлением Правительства РФ от 23.01.04 г.;

· Порядка ведения единого реестра зарегистрированных систем добровольной сертификации и предоставления сведений, содержащихся в этом реестре, утвержденного приказом Минпромэнерго от 21.03.06г. № 52.

6. ВВЕДЕН ВПЕРВЫЕ

7. Настоящий Стандарт организации относится к комплекту документации  

    Системы добровольной сертификации  «Русьэкспертлифт».
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СИСТЕМА ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ

  «РУСЬЭКСПЕРТЛИФТ»

ПОРЯДОК  ВЕДЕНИЯ  ЕДИНОГО  РЕЕСТРА СЕРТИФИКАТОВ В СИСТЕМЕ ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ «РУСЬЭКСПЕРТЛИФТ»
1  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1. Настоящий документ устанавливает  порядок ведения единого реестра сертификатов, выданных Органами по сертификации  Системы добровольной сертификации  работ (услуг) лифтовых и экспертных организаций «Русьэкспертлифт» (далее по  тексту – Органы по сертификации).
1.2    Настоящий документ предназначен для применения:

1.2.1 Руководящим органом Системы добровольной сертификации:

- при проведении проверки и оценки текущей деятельности исполнительной дирекции 

  Системы  добровольной сертификации;

- при проведении контроля деятельности  Органов по сертификации;

- для размещении информации на сайте СДС «Русьэкспертлифт» с целью содействия 

  владельцам лифтов (эскалаторов…) в компетентном выборе специализированных 

  организаций для проектирования, монтажа (замены), модернизации, технического   

  обслуживания и ремонта, технической экспертизы и диагностирования данных  

  технических устройств.  

1.2.2 Органами по сертификации:

- для обеспечения единого подхода к формированию номера Сертификата соответствия;

- для единообразия ведения учета организаций, получивших Сертификат соответствия, а 

  также отчетности перед Руководящим органом Системы добровольной сертификации;

- для обеспечения соблюдения сроков инспекционного  контроля организаций, получивших 

  Сертификат соответствия, в целях подтверждения соответствия работ (услуг)  данных  

  организаций  требованиям СДС «Русьэкспертлифт».
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2  ОПРЕДЕЛЕНИЯ

  В данном Стандарте организации применяются  основные понятия, установленные в 

Федеральном законе «О техническом регулировании» от 27.12.02г. №184-ФЗ и Правилах по проведению сертификации в Российской Федерации, утвержденных Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 10.05.00г. №26.

  В настоящем Стандарте применяются определения, содержащиеся в:

· ГОСТ 25886-83 «Эксплуатация техники. Термины и определения»;

· «Правила устройства и безопасной эксплуатации лифтов» - ПБ 10-558-03.

  В отдельные определения внесены незначительные уточнения, а также введены определения, необходимые для обеспечения взаимопонимания в вопросах  сертификации работ (услуг) лифтовых организаций в Системе добровольной сертификации «Русьэкспертлифт».

В настоящем документе применяются следующие термины и определения:

2.1  Проектирование – разработка конструкторских документов, которые отдельно

или в совокупности определяют конструкцию изделия и содержат необходимые в общем случае данные для изготовления, контроля, приемки, эксплуатации и ремонта изделия.

2.2  Монтаж – установка изделия или его составных частей на месте использования.

2.3 Эксплуатация – стадия жизненного цикла изделия, на которой реализуется, поддерживается и восстанавливается его качество.  

Примечание: Эксплуатация изделия включает  себя в общем случае использование по назначению, транспортирование, хранение, технологическое обслуживание и ремонт.

2.4 Ремонт – комплекс операций по восстановлению исправности или работоспособности изделий и восстановлению ресурсов изделий или их составных частей.  

2.5 Лифт – стационарная грузоподъемная машина периодического действия, предназначенная для подъема и спуска людей и (или) грузов в кабине движущейся по жестким прямолинейным направляющим, у которых угол наклона к вертикали не более 15 градусов.

2.6  Лифтовая организация – юридическое лицо, независимо от форм собственности, выполняющее в соответствии с  Уставом (Положением) работы по проектированию, монтажу, модернизации, техническому обслуживанию и ремонту, технической экспертизе лифтов (один или несколько видов работ).

2.7 Сертификация – официальное признание органом по сертификации соответствия
работ (услуг) лифтовых организаций, предъявляемым к ним требованиям. 
2.8 Система добровольной сертификации – совокупность участников добровольной

сертификации лифтовых организаций, а также норм, правил, методик, условий,

критериев и процедур, в рамках которых организуется и осуществляется сертификация.

2.9 Орган по сертификации – Экспертная организация, имеющая аттестованных экспертов по сертификации, прошедшая аккредитацию в Руководящем органе Системы 

добровольной сертификации «Русьэкспертлифт», которым ей делегированы полномочия проведения экспертизы соответствия работ (услуг) лифтовых организаций.
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2.10 Руководящий орган Системы добровольной сертификации «Русьэкспертлифт» – орган, который организует деятельность всех участников Системы добровольной сертификации, проводит подготовку и аттестацию экспертов по сертификации, проверку, оценку и организует аккредитацию Органов по сертификации работ (услуг) лифтовых организаций и их инспекционный контроль, разрабатывает и совершенствует нормативно-методическую базу Системы добровольной сертификации,  а также анализирует и обобщает информацию о деятельности лифтовых организаций.   

  Кроме того, данный орган осуществляет выдачу бланков и ведение реестра сертификатов, ведение реестров Органов по сертификации и экспертов по сертификации.

2.11 Область сертификации – один или несколько видов работ, услуг и т.п. на выполнение (осуществление) которых выдан организации сертификат.

2.12  Сертификат – документ, выданный Органом по сертификации и подтверждающий факт признания соответствия работ (услуг), выполняемых (осуществляемых) организацией, предъявляемым  Системой сертификации требованиям.

2.13 Инспекционный контроль – проверка, проводимая в целях подтверждения соответствия деятельности сертифицированной организации, установленным требованиям.

3 ФОРМИРОВАНИЕ   ЕДИНОГО РЕЕСТРА

3.1 Реестр Сертификатов соответствия СДС «Русьэкспертлифт» содержит:

· регистрационный номер сертификата;

· полное наименование лифтовой организации, получившей Сертификат соответствия;

· адрес (место нахождения) лифтовой организации;

· контактный телефон, факс и, при наличии, электронный адрес лифтовой организации;

· полное наименование Органа по сертификации, выдавшего Сертификат соответствия;

· номер Сертификата соответствия;

· дата выдачи  и  срок  действия Сертификата;

· перечень работ (услуг) на которые распространяется действие Сертификата.
(форма оформления  листа реестра  сертификатов приведена в Приложении 1).

3.2 Формирование  номера сертификата соответствия.     

Номер сертификата формируется в следующем порядке:
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Обозначения, принятые при формировании номера сертификата:

	Номер

позиции
	Количество  знаков
	Содержание
	Расшифровка содержания

	1
	1
	С
	Система

	2
	1
	Д
	Добровольной

	3
	1
	С
	Сертификации

	4
	1
	.
	Разделитель – ‘ точка  ‘

	5
	1
	Р
	Русь

	6
	1
	Э
	Эксперт

	7
	1
	Л
	Лифт

	8
	1
	.
	Разделитель – ‘ точка  ‘

	9
	1
	О
	Орган

	10
	1
	С
	Сертификации

	11
	1
	пробел
	Разделитель – ‘ пробел  ‘

	12
	1
	С ( Э )
	Специализированных (экспертных)

	13
	1
	О
	Организаций

	14
	1
	тире
	Разделитель – ‘ тире  ‘

	15
	3
	ХХХ
	Номер аттестата аккредитации Органа по сертификации

в диапазоне  001 – 999

	16
	1
	.
	Разделитель – ‘ точка  ‘

	17
	5
	ХХХХХ
	Порядковый номер сертификата, выданного Органом по сертификации

в диапазоне  00001- 99999


4  ВЕДЕНИЕ  ЕДИНОГО  РЕЕСТРА.

4.1. Формирование и ведение реестра осуществляет Руководящий орган (исполнительная дирекция) Системы добровольной сертификации «Русьэкспертлифт» .

4.2. Сведения о  выданном  Сертификате и запись о его регистрации вносятся в единый реестр  на  основании отчётного документа,  представленного  Органами по сертификации в течение пяти рабочих дней после принятия решения о выдаче Сертификата.

4.3. Записи о регистрации выданного Сертификата присваивается соответствующий регистрационный  порядковый  номер.

4.4. Единый реестр  ведется в электронном и бумажном виде.

При несоответствии между сведениями в электронном виде  и сведениями, содержащимися  в документах, представленных на бумажных носителях, приоритет имеют сведения, содержащиеся в документах.
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4.5. Сведения, содержащиеся в едином реестре, являются открытыми и общедоступными для ознакомления с ними всех заинтересованных лиц и организаций. 

4.6. При ведении единого реестра должны  быть  обеспечены:

· своевременное внесение сведений в единый реестр;

· своевременное предоставление заинтересованным лицам или организациям сведений из единого реестра;

· создание резервных копий информационного массива единого реестра с целью восстановления после экстремальных ситуаций;

· сохранность, достоверность, целостность, доступность информации, содержащейся в данном реестре.

Приложение 1

Форма оформления  листа реестра  сертификатов соответствия СДС «Русьэкспертлифт»
	Рег.

№


	Наименование лифтовой

организации,

местонахождение, телефон
	Наименование

органа по

сертификации


	Номер сертификата

соответствия
	Дата выдачи /

срок действия 

сертификата
	Перечень услуг, на которые распространяется действие сертификата
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