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Предисловие

1. РАЗРАБОТАН – Некоммерческой ассоциацией «Русьэкспертлифт»    

                                   (НА «Русьэкспертлифт»).

2. ВНЕСЕН -  Некоммерческой ассоциацией «Русьэкспертлифт»    

                          (НА «Русьэкспертлифт»).

3. ПРИНЯТ И ВВЕДЕН В ДЕЙСТВИЕ решением Руководящего органа Системы 

    добровольной сертификации «Русьэкспертлифт», приказ №__- СДС 

    от ___ ___ 2005г.

4. Настоящий Стандарт организации разработан и принят в целях обозначения статуса, полномочий, обязанностей и ответственности Технического комитета Руководящего органа Системы добровольной сертификации «Русьэкспертлифт».

5. ВВЕДЕН ВПЕРВЫЕ

6. Настоящий Стандарт организации является составной частью комплекта   

    документов Системы добровольной сертификации «Русьэкспертлифт»
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СИСТЕМА ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ

 «РУСЬЭКСПЕРТЛИФТ»

ПОЛОЖЕНИЕ

О ТЕХНИЧЕСКОМ КОМИТЕТЕ РУКОВОДЯЩЕГО ОРГАНА СИСТЕМЫ ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ «РУСЬЭКСПЕРТЛИФТ»

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1  Настоящий документ устанавливает общие цели создания Технического комитета Руководящего органа Системы добровольной сертификации «Русьэкспертлифт» (далее по тексту – Технический комитет РО СДС).

1.2 Настоящий документ устанавливает общие требования к Техническому комитету  РО СДС.
1.3 Настоящий документ предназначен для применения:

· Руководящим органом Системы добровольной сертификации - при определении сферы деятельности Технического комитета, его полномочий, обязанностей и ответственности;

· в процессе текущей деятельности;

· Техническим комитетом – при реализации полномочий и выполнении предусмотренных данным Стандартом обязанностей;
· Органами по сертификации – при подготовке к добровольной аккредитации и деятельности в качестве аккредитованного Органа по сертификации.  
1.4 Настоящий документ устанавливает требования к:

        - структуре Технического комитета;

        - подчинённости, взаимодействию и  независимости;

        - функциональным обязанностям; 

        - компетентности её членов;

        - управлению документацией;

        - соблюдению конфиденциальности.

1.5 Требования, установленные в настоящем документе, могут быть дополнены или изменены при необходимости совершенствования взаимодействия Руководящего органа СДС и его Технического комитета, а также с учетом изменений в Системе добровольной сертификации. Дополнительные требования или изменения  принимаются Руководящим органом СДС. 
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2 ЦЕЛЬ СОЗДАНИЯ ТЕХНИЧЕСКОГО КОМИТЕТА 
2.1 Целью создания Технического комитета Руководящего органа Системы добровольной сертификации является обеспечение оперативного решения вопросов текущей деятельности РО «Русьэкспертлифт», взаимодействия между членами Некоммерческой ассоциации и данным Органом по вопросам     функционирования СДС, а также обеспечение оперативного решения вопросов с организациями-заявителями, претендующими на аккредитацию в качестве Органов по сертификации и аккредитованными в данном качестве.

  Кроме того, одним из компонентов цели создания Технического комитета является управление документацией Руководящего органа СДС «Русьэкспертлифт», в том числе:

· учет аттестованных экспертов по аккредитации и экспертов по сертификации;

· регистрация поступивших заявок от организаций-заявителей, претендующих на 

          аккредитацию в качестве Органов по сертификации;

· учет аккредитованных Органов по сертификации;

· учет лифтовых организаций, сертифицировавших свои работы (услуги), то есть держателей сертификатов (соответственно, выданных им сертификатов);

· ведение учета инспекционного контроля (плановых и внеплановых проверок) 

           Органов по сертификации;

· учет данных о приостановлении или отмене действия сертификатов;

· обобщение и анализ учетных данных и своевременное ознакомление с их 

            результатами руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспетлифт» 

           и Исполнительной дирекции данной ассоциации;

· организация разработки, актуализации и управления документацией Системы добровольной сертификации.      

3  СТАТУС И НЕЗАВИСИМОСТЬ

3.1  Технический комитет Руководящего органа  Системы добровольной сертификации «Русьэкспертлифт», создается как временный орган для решения конкретных задач начального периода функционирования СДС, функции и полномочия которого будут меняться в процессе становления и совершенствования деятельности данной Системы. 

3.2 Состав Технического комитета формируется из руководителей и специалистов организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт», имеющих значительный опыт  работы в лифтовой отрасли, осуществляющих какой-либо вид деятельности, связанный с аккредитацией, сертификацией и иными видами оценки соответствия, а также имеющих опыт работы по разработке или совершенствованию необходимой документации для данных видов деятельности.

 Одним из обязательных условий включения в состав Технического комитета  руководителей и специалистов является наличие у кандидатов в его члены авторитета среди работников и руководителей организаций-членов НА
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 «Русьэкспертлифт».

3.3 Состав и количество членов Технического комитета утверждается на заседании руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт».

  Количество членов Технического комитета может быть расширено по предложению руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт»,   подтвержденное решением заседания руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт».

3.4 Статус, полномочия, функциональные обязанности, подчиненность и пределы независимости данного Комитета, изложенные в настоящем Положении, также утверждаются на заседании  руководителей организаций-учредителей.  

3.5 Технический комитет непосредственно подчиняется Руководящему органу СДС «Русьэкспертлифт.

3.6 Члены Технического комитета должны быть независимы от Исполнительной дирекции и Органов по сертификации, а также не должны подвергаться  финансовому, административному или другому давлению со стороны членов ассоциации, способному оказать влияние на их деятельность, выводы и оценки.   

3.6 За обеспечение оперативного решения задач текущей деятельности Руководящего органа СДС и конкретных  целевых задач, члены Технического комитета могут премироваться по решению заседания руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт».

4  ПОЛНОМОЧИЯ
4.1. Технический комитет Руководящим органом СДС «Русьэкспертлифт»  уполномочена:
· организовывать заседания Руководящего органа НА «Русьэкспертлифт» (заседания руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт»);

· оформлять протокол заседания Руководящего органа СДС, рассылать его членам данного Органа и отслеживать реализацию запротоколированных решений;

· принимать заявки организаций-претендентов на аккредитацию в качестве Органа по сертификации и вести их учет (о принятой заявке оперативно информирует руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт»);

· вести предварительные переговоры  и информировать руководство организаций-заявителей об условиях и процедурах аккредитации;
· запрашивать в Исполнительной дирекции сведения о поступлении финансовых 
    средств в НА «Русьэкспертлифт» (обязательных взносов, отчислений за работы по 
     аккредитации, сертификации, аттестации экспертов, других предусмотренных отчислений…)
     и анализировать их расходование  (кроме расходов на административно-хозяйственную     

      деятельность);
· анализировать деятельность Системы добровольной сертификации и результаты анализа доводить до руководителей организаций-учредителей НА

     «Русьэкспертлифт»;
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· контролировать соблюдение финансовой дисциплины в части выполнения финансовой части договоров на выполнение работ по аккредитации и сертификации

1 ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

5.1 Технический комитет обязан: 
· контролировать выполнение принятых на заседании Руководящего органа СДС решений (в части организации функционирования СДС) и своевременно информировать исполнителей и Руководящий орган об отклонениях от условий  реализации (сроки, объём, объекты работ и т. п.), предусмотренных в протоколе заседания;

· организовывать изготовление бланков Аттестатов аккредитации Органов по сертификации и Сертификатов соответствия работ (услуг) лифтовых организаций;

· вести единый реестр Системы добровольной сертификации и организовывать публикации информации Системы в официальных средствах информации, прежде всего, связанных с лифтовой отраслью; 

· принимать заявки организаций-претендентов на аккредитацию в качестве Органа по сертификации и вести их учет;
· вести реестр аккредитованных Органов по сертификации;

· решать организационные вопросы аттестации экспертов по аккредитации и экспертов по сертификации;
·  вести реестр аттестованных экспертов по аккредитации и экспертов по сертификации;

· вести учет выданных сертификатов (по информации Органов по сертификации) и выдавать Органам по сертификации бланки сертификатов в установленном порядке;

· вести учет проведения инспекционного контроля (плановых и внеплановых проверок) Органов по сертификации;

· вести учет данных о приостановлении или отмене действия сертификатов (по информации Органов по сертификации);

· формировать и вести фонд нормативных и методических документов СДС, в том числе Стандартов организации Системы добровольной сертификации «Русьэксрертлифт», а также своевременно проводить их актуализацию;

· обеспечивать информационное обслуживание организаций-членов НА «Русьэкспертлифт» и организаций-заявителей, претендующих на 

     аккредитацию в качестве Органов по сертификации;

· анализировать деятельность Системы добровольной сертификации и   

          результаты анализа доводить до руководителей организаций-учредителей НА  

          «Русьэкспертлифт»;

· организовывать и принимать участие в разработке новой документации для 
     функционирования Системы добровольной сертификации, в 
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      совершенствовании существующей документации, в том числе с учетом 

      предложений от организаций-членов НА «Русьэкспертлифт»; 
·  на базе анализа деятельности Системы добровольной сертификации вносить  

      предложения по совершенствованию организации функционирования   

      Системы,  взаимодействия Руководящего органа СДС и Органов  

      сертификации, других аспектов деятельности  СДС.      
6   ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ТЕХНИЧЕСКОГО КОМИТЕТА 

6. 1 Взаимодействие Технического комитета с Руководящим органом СДС «Русьэкспертлифт»:

· Технический комитет, являясь согласно статусу техническим инструментом РО СДС «Русьэкспертлифт» (заседания руководителей организаций-учредителей НА «Русьэкспертлифт»),  выполняет решения данного Органа и осуществляет все технические мероприятия по обеспечению функционирования Системы, предусмотренные для Комитета полномочиями и обязанностями данного Положения;

· Технический комитет отчитывается о проделанной работе перед Руководящим органом на его заседаниях.

6.2 Взаимодействие Технического комитета с Исполнительной дирекцией РО СДС «Русьэкспертлифт»:

· в перерыве между заседаниями РО СДС «Русьэкспертлифт» Технический комитет в пределах полномочий и обязанностей, предусмотренных настоящим Положением, по вопросам текущей деятельности Системы добровольной сертификации контактирует с Исполнительной дирекцией.

6.3 Взаимодействие  Технического комитета с Органами по сертификации СДС «Русьэкспертлифт»:

6.3.1  Технический комитет взаимодействует:

· с организациями-заявителями в процессе их подготовки к аккредитации в качестве Органа по сертификации в части представления им комплекта необходимой документации, оказания консультационных услуг по всему комплексу вопросов аккредитации, в том числе детализации характеристик соответствия  и т.п.;

· с Органами по сертификации в процессе их текущей деятельности по вопросам, предусмотренным в документах СДС «Русьэкспертлифт»
     СТО.СДС-02-04 «Общие требования к аккредитации Органов по 
     сертификации» и СТО.СДС-03-04 «Требования к Органу по сертификации 
     работ (услуг) лифтовых организаций», а также в пределах полномочий и 
     обязанностей, предусмотренных настоящим Положением, по вопросам 
     текущей деятельности Системы добровольной сертификации в части,     

     касающейся Органов по сертификации. 
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  В целях обеспечения рациональных условий взаимодействия и способности решать вопросы любого уровня, руководители организаций-заявителей, претендующие на аккредитацию в качестве Органа по сертификации и аккредитованных Органов по сертификации, непосредственно контактируют с Техническим комитетом, либо дают такие полномочия ближайшему заместителю (второму лицу). 

7  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1 Члены Технического комитета несут ответственность за:

· ненадлежащее выполнение обязанностей предусмотренных настоящим Положением;

· не обеспечение конфиденциальности  информации, получаемой в ходе своей деятельности в ней.
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