СВЕДЕНИЯ

об организации-заявителе, претендующей на сертификацию работ (услуг) 

в Системе добровольной  сертификации  «Русьэкспертлифт»
1 Организация-заявитель, претендующая на сертификацию работ (услуг) – ________________________________________________________________________________

                                                                (наименование организации)

Адрес: __________________________________________________________________

Телефон: __________________
Факс: __________________

Электронная почта: __________________________
Руководитель: _______________________________________________________________

                                                                                       (должность, Ф.И.О.)

Юридический статус заявителя ______________________________________________
 

Административная подчиненность _____________________________________________ 
2 Информация об организации-заявителе:
2.1 Год создания организации __________;                         
2.2 Сведения о характере её деятельности ___________________________________________ ___________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ;

                                (осуществляемая согласно Устава и дополнительная деятельность)

           _______________________________________________________________________________ ;

      2.3 Подтвержденная ранее компетентность организации-заявителя - ___________________

       ___________________________________________________________________________________

       ___________________________________________________________________________________

       ___________________________________________________________________________________

                  (полученные ранее лицензии, свидетельства о сертификации… -  дата их выдачи, виды деятельности)    
2.4 Заявленные к сертификации, работы (услуги) *:

-------------------------------

-------------------------------

-------------------------------

* Примечание: - нумерация и наименование работ (услуг) указаны согласно документу СДС «Русьэкспертлифт»: «Перечень работ (услуг), сертифицируемых в СДС «Русьэкспертлифт». 

3 Состав и структура организации
3.1  Состав организации-заявителя (отделы, службы, подразделения – производственно-технические, материально-технического обеспечения, контроля качества работ, охраны труда и техники безопасности, производства технического обслуживания и ремонта (монтажа, реконструкции (модернизации)…) и др.) и организационная структура приведены в  Приложении 1 (в виде структурной схемы).
4 Персонал

4.1 Общее количество сотрудников организации приведено в Приложении 1.

      4.2 Данные о руководителях и специалистах  организации, их квалификации, аттестации, опыте 

            работы  в заявленной(ых) области сертификации приведены в Приложении 2.
      4.3 Данные о рабочих основных профессий, выполняющих работы, заявленные к сертификации 

            (электромонтеры ДО  и ТА, электромонтажники, …,…) – их  количество, квалификация … -  
            приведены в Приложении 3.

5 Документы и документация

Сведения о наличии фонда нормативных и правовых актов, нормативно-технических документов приведены в Приложении 4.
Сведения о наличии документации по организации технического обслуживания и ремонта (монтажа, реконструкции (модернизации)) систем диспетчерского контроля и телеавтоматики (АСДКУ), по организации работ на производственных участках, бригадах (звеньях), аварийно-восстановительным работам на данных системах, а также по видам, составу и периодичности проведения работ приведены в Приложении 5.  
6 Техническая оснащенность

Сведения об оснащенности организации оборудованием, приспособлениями, механизмами, инструментом, приборами, а также оргтехникой - приведены в Приложении 6 (6а и 6б). 

В Приложении 6б отражается наличие собственных подразделений (служб) или наличие долгосрочных договоров на автотранспортное обслуживание, на ремонт (поставки, комплектацию…) оборудования систем диспетчеризации и телеавтоматики (АСДКУ), необходимого для производства работ по видам деятельности организации.
7  Помещения и их оснащение

      Сведения о помещениях (собственных, арендуемых) для обеспечения производственной деятельности аппарата управления организации, для производства работ (мастерские,   электромонтеров ДО и ТА, электромонтажников, …, др.) – приведены в Приложении 7.             

8 Взаимодействия с Заказчиками
8.1 Для оперативного решения вопросов с Заказчиками, организация обеспечивает передачу им  

информации о местонахождении и телефонах электромонтеров ДО и ТА, электромонтажников, прорабов, а также подразделений и служб, связанных с обеспечением работы (технического обслуживания и ремонта, монтажа, реконструкции, модернизации) систем диспетчерского контроля и телеавтоматики или производства работ на них.
   8.2 Организация обеспечивает Заказчикам возможность оценки качества выполнения работ (услуг) как непосредственно на объектах производства работ, так и на основании учетной и                отчетной документации.

   8.3 Спорные вопросы с Заказчиками решаются путем переговоров и согласований.

  9 Процедура работы с жалобами, рекламациями

  9.1 Организация имеет четко определенную процедуру работы с жалобами Заказчиков (Пользователей) на качество технического обслуживания систем диспетчерского контроля и телеавтоматики, а также процедуру работы с рекламациями. Данные процедуры документированы.

   10 Дополнительная информация                                                                                                                               

 (Дополнительная информация, представляемая комиссии по сертификации Органа по сертификации СДС «Русьэкспертлифт», которая может положительно характеризовать деятельность организации-заявителя, при необходимости может быть представлена на отдельном листе в виде приложения).
Вывод
   На основании вышеуказанных сведений, считаю, что наша организация-заявитель соответствует требованиям, предъявляемым к организациям, претендующим на сертификацию выполняемых работ (оказываемых услуг) в  Системе добровольной сертификации «Русьэкспертлифт».
         Руководитель организации-заявителя    ___________________  _____________________

                                    (должность)                                                            (подпись)                                (Ф.И.О.)
                                                          М.п.
                                                                                                                                                                                                                      Приложение 2
                                                                                                                                                                                                                       (рекомендуемая форма)

Сведения

о руководителях и специалистах __________________________________________

                                                                                                                                        (наименование организации-заявителя)

	№

п/п
	Должность
	Фамилия, Имя, Отчество
	Образование, наименование учебного заведения, специальность
	Стаж работы


	Аттестация, дата, срок действия
	Сотрудник штатный/ привлеченный

	
	
	
	
	общий
	на системах ДО и ТА 
	в должности
	ПБ 10-558-03
	Пром. безопасность
	Другие виды…
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Примечание: представляются сведения о руководителях и специалистах, участвующих в организации и контроле комплекса работ по  техническому 

                         обслуживанию и ремонту, монтажу, реконструкции (модернизации) систем диспетчерского контроля и телеавтоматики (других ТУ) – 

                         первые лица, начальники отделов, служб, прорабы, мастера и т.п. 

                                             Руководитель организации-заявителя     _________________  ______________________

                                                                                                                                                           (подпись)                                  (Ф.И.О.)
                                                                                                                                                                                Приложение 3

                                                                                                                                                                                  (рекомендуемая форма)

СВЕДЕНИЯ

о рабочих основных профессий __________________________________________
                                                                         (наименование организации-заявителя)

	№ п/п
	Профессия *
	Количество рабочих по разрядам
	Всего
	В том числе совместители

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	1
	Электромонтёр 

ДО и ТА 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Электромонтажник 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


             *  приводятся сведения о рабочих основных профессий - электромонтёрах ДО и ТА, электромонтажниках и др.

              Руководитель организации-заявителя                                    _________________  ______________________

                                                                                                                                                           (подпись)                                   (Ф.И.О.)

                                                                                                     Приложение 4
                                                                                                     (рекомендуемый форма)

СВЕДЕНИЯ

о наличии фонда правовых и нормативных актов, нормативных и технических документов в ________________________________________________

                                            (наименование организации-заявителя)

	Наименование документа
	Виды деятельности лифтовых организаций

	
	Системы ДО и ТА
	
	

	
	ТО и Р
	Монтаж, реконструкция (модернизация)


	ТО и Р
	Монтаж…

	1
	2
	3
	4
	5

	I Правовые и нормативные акты

	Федеральный закон «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» №116-ФЗ от  21.07.97г.
	+
	+
	
	

	Федеральный закон «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими  силу некоторых законодательных актов Российской Федерации…» №122-ФЗ от 22.08.04г. (извлечения - статья 89) 
	+
	+
	
	

	Федеральный закон

«О лицензировании отдельных видов деятельности» (с изменениями)     №128-ФЗ от 08.08.01г. 
	+
	+
	
	

	Федеральный закон «О техническом регулировании…» №184 от 27.12.02г.
	+
	+
	
	

	Федеральный закон «Об основах охраны труда в Российской Федерации» №181 от 17.07.99г.
	+
	+
	
	

	«Трудовой Кодекс Российской Федерации» №197 от 30.12.01г.  
	+
	+
	
	

	Постановление Правительства РФ «Об организации и осуществлении производственного контроля за соблюдением требований промышленной безопасности на опасном производственном объекте»  № 263 от 10.03.99г.
	+
	+


	
	

	«Правила организации и осуществления производственного контроля  за соблюдением требований промышленной безопасности на опасном производственном объекте»
	+
	+


	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Постановление  Минтруда РФ «Об утверждении  форм документов, необходимых для расследования и учета несчастных случаев на производстве, и Положения об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях» (с Приложениями №1 и №2)   №73 от 24.10.02г.
	+
	+


	
	

	II Нормативные технические документы

	«Правила устройства и безопасной
эксплуатации лифтов» ПУБЭЛ
ПБ 10-558-03
	+
	+


	
	

	Правила устройства электроустановок (ПУЭ)
	+
	+


	
	

	Межотраслевые правила по охране труда (правила безопасности) при эксплуатации электроустановок (МП)
	+
	+


	
	

	Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП)
	+
	+


	
	

	Постановление «Об утверждении Положения о порядке технического расследования причин аварий на опасных производственных объектах» Положение ГГТН России №40 от 08.06.99г.
	+
	+


	
	

	«Положение о порядке технического расследования причин аварий на опасных производственных объектов»
	+
	+


	
	

	«Положение о порядке подготовки и аттестации работников организаций, осуществляющих деятельность в области  промышленной безопасности опасных производственных объектов, подконтрольных Госгортехнадзору России» 

РД 03-444-02 (Утверждено

Постановлением ГГТН России        № 21 от  30.04.02г.)
	+
	+


	
	

	
	+
	+


	
	

	
	+
	+


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Сборник официальных материалов по охране труда.    (Сборник)
	+


	+


	
	

	Квалификационный справочник должностей руководителей,
специалистов и рабочих (ЕТКС)
	+


	+


	
	

	
	
	
	
	

	Программы и билеты по проверке знаний и  повышению квалификации рабочих,  согласованные с органом Ростехнадзора
	+
	+
	
	


Примечание:

                        - организация-заявитель в данном приложении указывает нормативно-технические 

                           документы только в соответствии с заявляемыми областями 

                           сертификации работ (услуг);

                        - организация-заявитель в данном приложении указывает только имеющиеся у 

                           неё в наличии документы. 

Руководитель организации-заявителя     _________________  ______________________

                                                                                                              (подпись)                                   (Ф.И.О.)                  
                                                                                                                                   Приложение 5

(рекомендуемая форма)

СВЕДЕНИЯ

о наличии документации по организации технического обслуживания, ремонта (монтажа, реконструкции, модернизации) систем диспетчеризации и телеавтоматики (АСДКУ), по организации работ в производственных подразделениях, по видам, составу и 
периодичности работ на данных Системах в ________________________________________________

                                             (наименование организации-заявителя)

	Наименование документа
	Виды деятельности организации

	
	Системы ДО и ТА

(АСДКУ)
	
	

	
	ТО и Р
	Монтаж реконструкция (модернизация)
	ТО и Р
	Монтаж

	Документация по организации работ при техническом обслуживании и ремонте (монтаже, реконструкции, модернизации) систем диспетчеризации…

	1
	2
	3
	4
	5

	 Документация  по организации работ при монтаже, реконструкции (модернизации):

-

-

-
	
	+

+

+
	
	

	Документация  по организации работ при техническом  обслуживании и ремонте:

-

-

-

…
	+

+

+
	
	
	

	Документация  по видам, составу и периодичности работ при техническом обслуживании и ремонте:

-

-

-

…
	+

+

+
	
	
	

	 Документация  по Системе управления промышленной безопасностью…(производственном контроле…):

-

-

-

…
	+

+
	+

+
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Документация  по Системе качества:

-

-

…
	+

+
	+

+
	
	

	Документация по Системе охраны труда:

-

-

-

…
	+

+

+
	+

+

+
	
	


  Руководитель организации-заявителя     _________________  ______________________

                                                                                                        (подпись)                                   (Ф.И.О.
Примечание: 
                           - организация-заявитель в данном приложении указывает только ту 

                              документацию, которая имеет отношение к организации работ, в заявленных 
                              ею областях  сертификации работ (услуг), например: 

                              а) при монтаже;

                              б) при ТО и ремонте;
                              в) при ТО и ремонте, монтаже, реконструкции (модернизации…) 
                         -  в ячейках столбца 1 вписываются только наименования конкретной 
                            документации на указанные темы, имеющаяся в наличии в организации-

                            заявителе.

                                                                                                                           Приложение 6а

                                                                                                                     (рекомендуемая форма)

Сведения

об оснащенности организации вычислительной техникой и программным обеспечением ______________________________

                                                                   (наименование организации-заявителя)

	№

п/п
	Наименование и тип (модель)
	Назначение
	Количество
	Техническое состояние

	1
	2
	3
	4
	5

	…
	Персональный компьютер на базе IBM PC (Pentium 3)
	Автоматизированный учет, хранение и обработка информации
	…
	И

	…
	Персональный компьютер на базе IBM PC (Pentium 4)
	Автоматизированный учет, хранение и обработка информации
	…
	И

	…
	Программное обеспечение – Windows 98, Windows ХР (Профессионал), Windows NТ- 2000 (Профессионал), AutoCad
	Программное обеспечение автоматизированного учета, хранения и обработки информации
	…
	И

	…
	Принтер …
	Распечатка информации с компьютера на бумажный носитель
	…
	И

	…
	Сканер …
	Перенос информации с бумажного носителя на электронный
	…


	И

	…


	Ксерокс…
	Копирование и размножение информации с бумажных носителей
	…
	И


Обозначения:  И – исправен (в работе)

                           Р – резерв

                           К – консервация

Руководитель

организации-заявителя                                 _________________  ______________________

                                                                                                        (подпись)                                (Ф.И.О.)

                                                                                                                                         Приложение 6б

                                                                                                                                    (рекомендуемая форма)

Сведения

об оснащенности приборами, оборудованием, механизмами, приспособлениями и инструментом ______________________________________________

                                        (наименование организации-заявителя)

	№

п/п
	Наименование и тип (модель)
	Назначение
	Количество
	Техническое состояние

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Тестер Ц309
	
	
	И

	2
	Омметр
	
	
	

	3 
	Мегомметр
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	Таль ручная, г/п 0,5т.
	Подъем (спуск) и местное перемещение грузов…
	…
	И

	…
	Сварочный аппарат
	Соединение металлических поверхностей с помощью электродуговой сварки
	…
	И

	…
	Компрессор 
	Обеспечение потребностей в сжатом воздухе…
	…
	…

	…
	Сверлильный станок
	Сверление отверстий (в стационарных условиях)…
	…
	...

	…
	Электроточило
	Заточка металлических поверхностей инструмента, приспособлений, изделий в стационарных условиях
	…
	…

	…
	Электродрель
	Сверление отверстий (в условиях объекта)…
	…
	… - И

1- К

	…
	…
	
	…
	…

	…
	…
	
	…
	…

	…
	…
	
	…
	…

	…
	Комплект слесарного инструмента
	
	…
	…

	…
	Комплект электрифицированного инструмента 
	
	…
	…

	…
	….
	
	…
	…

	…
	…
	
	
	


Обозначения:  И – исправен (в работе)

                           Р – резерв

                           К – консервация

  Руководитель организации-заявителя     _________________  ______________________

                                                                                                        (подпись)                                   (Ф.И.О.
Дополнительные сведения

Варианты сведений:
   Вариант 1а
   Организация-заявитель имеет достаточное количество собственного легкового и грузового 
  автотранспорта для обеспечения комплекса работ по ____________________________________

 __________________________________________________________________________________ 

      (монтажу, реконструкции, техническому обслуживанию и ремонту – указываются конкретные виды работ…)
систем диспетчеризации и телеавтоматики (АСДКУ):       

   а) легковых автомобилей – ...  единиц;
   б) грузовых автомобилей – …единиц.
     Вариант 1б
     Организация-заявитель имеет достаточное количество собственного и привлечённого (аренда, 

    лизинг…) легкового и грузового автотранспорта для обеспечения комплекса работ по _______

__________________________________________________________________________________ 

      (монтажу, реконструкции, техническому обслуживанию и ремонту – указываются конкретные виды работ…)
   систем диспетчеризации и телеавтоматики (АСДКУ):       

   а) легковых автомобилей – ...  единиц;
   б) грузовых автомобилей – …единиц.
   Вариант 1в
   Организация-заявитель имеет договор с автотранспортным предприятием __________________

                                                                                                                                                                    (наименование)  

   на представление легкового и грузового автотранспорта для обеспечения комплекса работ по   

  __________________________________________________________________________________ 

      (монтажу, реконструкции, техническому обслуживанию и ремонту – указываются конкретные виды работ…)
  систем диспетчеризации и телеавтоматики (АСДКУ):       

   а) легковых автомобилей – ...  единиц;
   б) грузовых автомобилей – …единиц;

  Вариант 2а

  Организация-заявитель имеет долгосрочные договоры с предприятиями ____________________

_________________________________________  на _______________________________________

                 (указать их наименования)                                            (производство ремонта оборудования, изготовление,

____________________________________________________________________________________________________

 поставки, комплектацию… - указываются характерные для организации-заявителя виды договоров…)
для обеспечения комплекса работ по ___________________________________________________      

___________________________________________________________________________________ 

      (монтажу, реконструкции, техническому обслуживанию и ремонту – указываются конкретные виды работ…)
систем диспетчеризации и телеавтоматики (АСДКУ)
  Вариант 2б 
  Организация-заявитель имеет собственное подразделение по ремонту оборудования систем диспетчеризации и телеавтоматики (АСДКУ), а также  долгосрочные договоры с   предприятиями __
_______________________________________ на _________________________________________

                 (указать их наименования)                                            (производство ремонта оборудования, изготовление,

____________________________________________________________________________________________________

 поставки, комплектацию… - указываются характерные для организации-заявителя виды договоров…)
для обеспечения комплекса работ по ___________________________________________________      

___________________________________________________________________________________ 

      (монтажу, реконструкции, техническому обслуживанию и ремонту – указываются конкретные виды работ…)
Руководитель

организации-заявителя                                       ___________________  ______________________

                                                                                                               (подпись)                                   (Ф.И.О.)
                                                                                                                                     Приложение 7

                                                                                                                                               (рекомендуемая форма)

СВЕДЕНИЯ

о помещениях для обеспечения производственной деятельности

___________________________________________________________

                                           (наименование организации-заявителя)
	№ п/п
	Помещения:
	Размер (кв.м.)
	Рег. № /

№ договора
	Собственное /

арендуемое /

…
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Помещение(я) для офиса
	…
	…
	…
	…

	…
	Производственные помещения 
	…
	…
	…
	…

	…
	Складское(ие) помещение(я)
	…
	…
	…
	…

	…
	Помещения для руководителей производственных участков (для прорабов)
	…
	…
	…
	…

	…
	Помещения для рабочих (мастерские электромонтеров ДО и ТО, электромонтажников…)
	…
	…
	…
	…

	…
	…
	…
	…
	…
	…


   Руководитель организации-заявителя     _________________  ______________________

                                                                                                        (подпись)                                  (Ф.И.О.)
